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出納帳と科目一覧から決算書を作成しましょう 

 

① Book「★決算書（実習）」に「Sheet１」を作成します 

② 「Sheet１」のシート名を「決算」に変更します 

③ シート「決算」のセルに次のように入力します 

※赤枠   の部分だけ手入力 

※項目名はシート「科目一覧」からコピーします 

 

 

 

Sheet「科目一覧」のセル範囲 

【Ｃ２：Ｃ１２】をコピーする 

※値貼り付け（V）とする 
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Sheet「科目一覧」のセル範囲 

【Ｃ１３：Ｃ３４】をコピーする 

※値貼り付け（V）とする 
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Sheet「出納帳」から項目別の金額を合計しましょう 

セル【B5】に次のように SUMIF 関数を入力します 

=SUMIF(出納帳!$D$5:$D$79,A5,出納帳!$G$5:$G$79) 

 

セル【B5】の関数をセル【B15】までコピーします（オートフィル） 

 

 

セル【B20】に次のように SUMIF 関数を入力します 

=SUMIF(出納帳!$D$5:$D$79,A20,出納帳!$F$5:$F$79) 

 

セル【B20】の関数をセル【B41】までコピーします（オートフィル） 
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数式の入力 

セル【B16】とセル【B42】にそれぞれ合計を表示しましょう 

セル【C45】に「=B16」と入力 

セル【C46】に「=B42」と入力 

セル【C47】に「=B45-B46」と入力 
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印刷設定（用紙の中央に印刷します） 

① 印刷プレビューで印刷のイメージを確認しましょう 

表が左側に寄っています（「印刷プレビューを」を閉じておきます） 

② 「ページレイアウト」タブをクリックします 

③ ページ設定をクリックします 

 

④ ページ設定ダイアログボックスの「ページ中央」で「水平」にチェッ

クを入れます 

  ⑤「ＯＫ」をクリック 

ページ設定 

☑水平(Z) 


