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インターネット文書の利用（田沼意次） 

インターネットの文書を使って Word文書を作成しょう 

 

① Yahooのボックスに 「田沼意次」 と入力し「検索ボタン」をクリック 

 

 

 

 

 

 

「牧之原市｜牧之原市プロフィール｜田沼意次」 をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

② 文字や写真をドアッグして選択する（難しい） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 選択した部分で「右クリック」 → 「コピー」 または （Ctrl+C） 

｜ 

「田」から右へドラッグを始

めて中央あたりで下側にド

ラッグ（表の下まで） 
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インターネット文書の利用（田沼意次） 

MicrosoftWord を起動する 

④ 「貼り付け」をクリック または （Ctrl+V）６ページの文書ができます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 「ホーム」→「選択」→「すべて選択」 
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インターネット文書の利用（田沼意次） 

⑥ 「書式のクリア」とフォントサイズ「12」に変更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 表の右端が表示されていないので左端の列（年号）を削除します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

フォントサイズ

「12」 

書式のクリア 

削除したい列の上端にマウスポ

インタを合わせて  になった

ら右クリックします 

「列の削除」を 

クリック 
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インターネット文書の利用（田沼意次） 

列が削除されるので表全体が表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 余白を「狭い」に設定する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ 表の右端を右へ伸ばします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表の右側が広

くなります 

右方向にドラ

ッグします 
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インターネット文書の利用（田沼意次） 

表の幅が広がるので「ページ：6/x」から「ページ：5/x」に変わります 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ 画像の「文字列の折り返し」を「四角」にする 

まず、画像を選択（クリック）します 

「図ツール」→「書式」→「文字列の折り返し」→「四角」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑪ 余分な行を削除して４ページ以内に収めましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 
行選択し 

右クリック 
行の削除 


