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マクロ作成 Ver3（請求書作成 データのクリア） 

２．請求書データの削除 

シート「請求書」の「商品コード」と「数量」のデータを削除しましょう 

①シート見出し「請求書」をクリック 

②セル範囲【B18:B32】、セル範囲【E18:E32】を選択します 

③ Delete を押します 

 
 

データが削除されます 

アクティブセルをホームポジションにします 

③ Ctrl  +  Home  を押します 
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マクロ作成 Ver3（請求書作成 データのクリア） 

３．自動集計の解除とデータとの削除 

シート「集計」の自動集計を解除し、データを削除しましょう。次にシート「売上台

帳」を表示しますしょう 

自動集計を解除します 

①シート「集計」のシート見出しをクリックします 

②セル【A1】をクリックします 

③《データ》をクリックします 

④《小計》をクリックします 

《集計の設定》のダイアログボックスが表示されます 

⑤《すべて削除》をクリックします 

自動集計が削除されます 

 

データが入力されている最終行と最終列まで選択します 

⑥セル【A1】が選択されていることを確認します 

⑦ End  を押します ※ステータスバーに「END モード」と表示されます  

⑧ Shift  ＋ ↓ を押します 

⑨ End  を押します ※ステータスバーに「END モード」と表示されます  

⑩ Shift  ＋ → を押します⑩ 

書式も含めてすべてのデータを削除します 

⑪《ホーム》をクリックします 
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マクロ作成 Ver3（請求書作成 データのクリア） 

⑫《クリア》をポイントします 

⑬《すべて》をクリックします 

 

データが削除されます  

  

アクティブセルをホームポジションにします 

⑭ Ctrl  +  Home  を押します 

 

 

シート「売上台帳」を表示します 

⑮シート「売上台帳」のシート見出しをクリックします 

⑯ Ctrl  +  Home  を押します 

 

※すでにアクティブセル

がホームポジションにな

っている場合でも「アク

ティブセルをホームポジ

ションにする」という操

作をマクロ登録するため

Ctrl  + Home を押

します。 

 


