
POINT
相対参照と絶対参照を組み合わせることができます。
例：列は絶対参照、行は相対参照
$A1
コピーすると、「$A2」「$A3」「$A4」・・・のように、列は
固定で、行は自動調整されます。

例：列は相対参照、行は絶対参照
A$1
コピーすると、「B$1」「C$1」「D$1」・・・のように、列は
自動調整され、行は固定されます。

⑤
①	セル範囲【C17:C22】を選択し、セル範囲右下の■
（フィルハンドル）をセル【F22】までドラッグ

⑥
①	セル範囲【C17:G23】を選択
②《ホーム》タブを選択
③《編集》グループの （合計）をクリック

⑦
①	セル【C24】をクリック
②《ホーム》タブを選択
③《編集》グループの （合計）の をクリック
④《平均》をクリック
⑤	数式バーに「=AVERAGE（C16:C23）」と表示され
ていることを確認

⑥	セル範囲【C17:C22】を選択
⑦	数式バーに「=AVERAGE（C17:C22）」と表示され
ていることを確認

⑧	 を押す
⑨	セル【C24】を選択し、セル右下の■（フィルハンド
ル）をセル【G24】までドラッグ	

①
①	セル【I4】をクリック
②《ホーム》タブを選択
③《編集》グループの （合計）の をクリック
④《数値の個数》をクリック
⑤	数式バーに「=COUNT（）」と表示されていることを
確認

⑥	セル範囲【E5:E23】を選択
⑦	数式バーに「=COUNT（E5:E23）」と表示されてい
ることを確認

⑧	 を押す

②
①	セル【I5】をクリック
②《ホーム》タブを選択
③《編集》グループの （合計）の をクリック
④《数値の個数》をクリック
⑤	数式バーに「=COUNT（I4）」と表示されていること
を確認

⑥	セル範囲【F5:F23】を選択
⑦	数式バーに「=COUNT（F5:F23）」と表示されてい
ることを確認

⑧	 を押す

③
①	セル【I6】をクリック
②「=C」と入力
③	一覧の「COUNTA」をダブルクリック
※一覧に表示されていない場合は、スクロールして調整します。

④	セル範囲【B5:B23】を選択
⑤「）」を入力
⑥	数式バーに「=COUNTA（B5:B23）」と表示されて
いることを確認

⑦	 を押す

POINT
「=」に続けて英字を入力すると、入力した英字で始まる
関数名の一覧が表示されます。一覧の関数名をクリックす
ると、ポップヒントに関数の説明が表示されます。一覧の
関数名をダブルクリックすると、自動的に関数名と「（」が
入力されます。
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④
①	セル【I8】をクリック
②《ホーム》タブを選択
③《編集》グループの （合計）の をクリック
④《平均》をクリック
⑤	数式バーに「=AVERAGE（I4:I7）」と表示されてい
ることを確認

⑥	セル範囲【E5:E23】を選択
⑦	数式バーに「=AVERAGE（E5:E23）」と表示されて
いることを確認

⑧	 を押す

⑤
①	セル【I9】をクリック
②《ホーム》タブを選択
③《編集》グループの （合計）の をクリック
④《最大値》をクリック
⑤	数式バーに「=MAX（I8）」と表示されていることを
確認

⑥	セル範囲【E5:E23】を選択
⑦	数式バーに「=MAX（E5:E23）」と表示されている
ことを確認

⑧	 を押す

⑥
①	セル【I10】をクリック
②《ホーム》タブを選択
③《編集》グループの （合計）の をクリック
④《最小値》をクリック
⑤	数式バーに「=MIN（I8:I9）」と表示されていること
を確認

⑥	セル範囲【E5:E23】を選択
⑦	数式バーに「=MIN（E5:E23）」と表示されているこ
とを確認

⑧	 を押す

⑦
①	セル【I12】をクリック
②《ホーム》タブを選択

③《編集》グループの （合計）の をクリック
④《平均》をクリック
⑤	数式バーに「=AVERAGE（I8:I11）」と表示されて
いることを確認

⑥	セル範囲【F5:F23】を選択
⑦	数式バーに「=AVERAGE（F5:F23）」と表示されて
いることを確認

⑧	 を押す

⑧
①	セル【I13】をクリック
②《ホーム》タブを選択
③《編集》グループの （合計）の をクリック
④《最大値》をクリック
⑤	数式バーに「=MAX（I12）」と表示されていること
を確認

⑥	セル範囲【F5:F23】を選択
⑦	数式バーに「=MAX（F5:F23）」と表示されている
ことを確認

⑧	 を押す

⑨
①	セル【I14】をクリック
②《ホーム》タブを選択
③《編集》グループの （合計）の をクリック
④《最小値》をクリック
⑤	数式バーに「=MIN（I12:I13）」と表示されているこ
とを確認

⑥	セル範囲【F5:F23】を選択
⑦	数式バーに「=MIN（F5:F23）」と表示されているこ
とを確認

⑧	 を押す

⑩
①	セル【I8】をクリック
②	 を押しながら、セル【I12】をクリック
③《ホーム》タブを選択
④《数値》グループの （小数点以下の表示桁数を減
らす）を4回クリック	
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